
令和５年度くるめ光の祭典 情報発信業務委託 仕様書 

 

 

 

１．業務委託名  

令和５年度くるめ光の祭典 情報発信業務委託 

 

２．目的・概要 

   「くるめ光の祭典」は、冬場の冷え込みにより人出が減少する冬季においても、経済の活性化や

賑わいづくりに取り組むことを目的として、くるめ光の祭典実行委員会が（以下「実行委員会」と

いう。）平成１７年に開始し、令和５年に１９回目を迎える。 

   昨年から、電球数を増やしフォトスポットを設けるなどイルミネーションの魅力向上を図り、中

心市街地の活性化に繋がる事業として実施。今年度もイルミネーションの規模を維持しながら、市

内や近隣自治体のファミリー層や若い世代をメインターゲットに来街促進のための情報発信を行

う。 

 

３．実施期間 

  契約日～令和６年２月１８日 

 

４．業務内容 

   委託する業務内容は「令和５年度くるめ光の祭典」（以下「本事業」という。）に係る次のとおり

とし、それに付帯する業務一式とする。なお、原則として全ての業務を一括して第三者に委託する

ことはできないものとする。 

企画立案・日程調整・写真等の撮影・編集・デザイン・コピーライト・レイアウト・校正・印刷・

納品・工程管理など業務内容に必要なすべての作業を含むものとする。なお、作業にあたっては、

実行委員会と協議をするものとする。 

本業務に必要な資料の収集や撮影は、受託者が行うものとし、実行委員会は既存資料や写真の提

供など業務の遂行に協力するものとする。 

 

（１）SNS の運用 

（２）ポスター、チラシ、グッズ台紙のデザイン制作、印刷、配布 

（３）ウェブサイトの制作、運営 

 

（１）SNS の運用 

 ① アカウントの運用 

・実行委員会が開設しているSNSアカウント（基本はInstagramアカウント：

kurume_illumination）を通して、本事業の情報を発信すること 

・SNS の媒体及びフォロワー目標数は実行委員会と協議の上決定すること 

・アカウント管理者は実行委員会を含めること 

 



② 記事の制作 

本事業の魅力を伝え、イルミネーションを見に訪れる動機付けに繋がる記事を制作し投

稿すること。内容は下記のものを含むこととし、実行委員会と役割分担を協議した上で

連携して投稿を行うこと。 

・点灯式の開催 

・イルミネーションの情報 

・個人協賛グッズなどのＰＲ 

・商店街の飲食店などの情報 

・久留米市中心部のイベント情報 

・フォトコンテストの告知 

・その他、閲覧者への訴求が有効と考えられるもの 

      ③ 動画の制作 

・イルミネーション等を PR するためのショート動画を制作すること 

・動的な素材については、積極的に動画を撮影し、投稿に活用すること 

・撮影には、適宜、モデルを起用して、人物入りの写真・動画を撮影し、投稿に活用す

ること 

・その他、内容等については実行委員会と協議の上制作すること 

     ④ フォトコンテストについて 

     ・本事業のフォトコンテスト(作品募集)を周知すること 

・DM 等からの問い合わせに速やかに対応すること 

     ・選考結果についてDM等から連絡し、受賞者の住所等を収集すること 

     ・フォトコンテスト受賞作品をSNSで紹介すること 

     ・応募期間、応募方法などについては実行委員会と協議の上決定すること 

 なお、応募作品の審査、賞品の選定、準備、発送は実行委員会にて行う 

⑤ その他 

・SNS に投稿する素材の選定、写真や動画の撮影・編集、記事やサムネイルの作成、記

事の投稿などを行うこと 

・原則として、週 2 回以上記事投稿を行うこと 

・投稿する施設などの情報は、取材等に基づき、正確に掲載すること 

・閲覧数を増加させるための効果的なハッシュタグを作成すること 

・写真や動画、BGM 等の使用に関しては、著作権等の権利関係の問題が発生しないも

のを使用し、許諾が必要な場合、手続等は受託者が行うこととする 

 

 

（２）ポスター、チラシ、グッズ台紙のデザイン制作、印刷、配布 

 ⅰ)ポスター 

   サイズ等：B1サイズ、B2サイズ 片面印刷 

作成部数：B1サイズ 40枚、B2 サイズ 180 枚 

紙  質：再生マットコート 135kg（四六判）、マットコート 135kg（四六判）のいずれか 



ⅱ)チラシ 

  サイズ等：A3サイズ二つ折り 両面印刷 

作成部数：20,000 枚 

紙  質：再生マットコート 90kg（四六判）、マットコート 90kg（四六判）のいずれか 

   そ の 他：音声コード切り欠き加工 1 か所 

      配  布：約 10,000 枚は、新聞(2 紙程度)に折り込んで配布すること 

         配布先は別途指定する箇所とする 

ⅲ)グッズ台紙 

サイズ等：はがきサイズ(100 ㎜×148 ㎜) 両面印刷 

作成部数：3,000 枚 

紙   質：再生マットコート 135kg（四六判）、マットコート 135kg（四六判）のいずれか 

 

＜共通事項＞ 

 ①作成要件 

・カ ラ ー：フルカラー印刷 

・デザイン：レイアウト構成及びデザイン（配色、イラスト、作表、作図等含む）。 

写真やイラストなどを最大限に使用し、読みやすく、分かりやすく、 

興味関心が湧くものとする。 

・校正回数：４回（構成、文字、色、デザインなど） 

②電子データの作成 

受託者は、以下のデータを作成し、電子媒体で納品するものとする。 

・版下データ 

      Adobe Illustrator 又はこれに準じたソフトウェアに対応するものとする 

       ア) 再編集可能なデータ 

       イ) アウトライン化済みのデータ 

     ・ＰＤＦデータ 

   ③納入場所 

    以下の実行委員会事務局の 2 か所うちから指定する場所とする。 

    ・久留米市商工観光労働部商工政策課 

  （福岡県久留米市城南町 15 番地 3 久留米市役所 11 階） 

・株式会社ハイマート久留米 

     (福岡県久留米市六ツ門町７番地 13 ３階) 

 

（３）ウェブサイトの制作、運営 

必要に応じて実行委員会と編集会議を行い、本事業に関する素材作成、編集、レイアウト・デ

ザイン等一連の制作業務を行う。  

 

ⅰ）ウェブサイトの概要 

   ①画像及び動画を用いたフラットなレイアウトなど、デザイン性と視覚的なユーザービリティを

考慮した画面構成・デザインを採用すること 

   ②閲覧者が知りたい情報に容易にたどり着くとともに、任意の地点まで直ちに移動できるような

サイト設計を行うこと 

  ③閲覧者の利便性及び回遊性を高めるため、地図情報を掲載すること 

  ④モバイル対応（レスポンシブ対応）とすること 

  ⑤情報の拡散のため SNS と連動すること 

  ⑥アクセシビリティに配慮すること 



 

ⅱ）ウェブサイトの運用に必要な環境整備 

   ①サイトは、実行委員会が保有するウェブサーバで管理するドメインに 

（http://www.highmart-kurume.co.jp/）リンクするよう設置すること  

  ②実行委員会と協議し CMS（WordPress 等）を決定し、新規ページの作成及び全ページの更新

が容易に行えるようにすること 

  ③サイト閲覧者がフォーム等から、個人情報を入力する場合は、暗号化された通信が行われるよ

うにすること 

  ④サイトデータのバックアップが取れるようにすること 

  ⑤本サイトは次のブラウザでの動作保障を行うこと 

   ・Internet Explorer 11 以降、MicrosoftEdge、Firefox、GoogleChrome、Apple（Safari） 

構築時点で最新のもの 

・Andorid4.4 以降 

・iOS９以降 

   ⑥SEO 対策に配慮したデザインシステムにすること 

 

ⅲ）ウェブサイトの管理運営 

サーバー利用・サーバー保守・ドメイン管理・セキュリティ診断・バックアップ・アクセス解

析・コンテンツ更新・故障受付・及びその他ウェブサイトの円滑な管理運営に必要な業務を行

うこと 

 

５．成果品 

   ①本業務完了時には、「４．業務内容」の成果物を指定する媒体(電子媒体等)で納品すること。 

②下記のとおり委託期間を通した取組内容やその成果、取組に基づいた分析、考察、次年度以降

に効果的と考えられる提案等を記載した実績報告書を作成し、令和６年２月２６日までに、実

行委員会に提出すること。 

・ウェブサイトの閲覧者数 

・投稿した SNS のインプレッション数 

・SNS アカウントのフォロワー数の推移 

・フォトコンテストの応募数、受賞者情報 等 

 

６．その他 

①この仕様書に定めのない事情が生じた場合は、実行委員会・受託者協議の上、決定する 

②本業務を行うにあたり必要と思われる資料及びデータの提供は、実行委員会が妥当と判断する

範囲内で行う。 

③本業務に関する資料、成果物の一切の権利はすべて実行委員会に属するものとする 


